
 

 

國立臺灣體育運動大學 

新一代校務資訊系統 

委外開發案 
 

系統操作管理手冊 

【GRD-成績管理維護系統】 

 
 
 

中華民國 108 年 04 月 



國立臺灣體育運動大學新一代校務資訊系統委外開發案 系統操作管理手冊 

 

1 

壹、 系統操作說明 

一、 GRD2010 輸入平時成績 

（一） 作業畫面： 

 

（二） 功能說明：提供教師輸入平時成績。 

（三） 操作說明： 

1. 查詢 

(1) 教師登入後會依照輸入學年期自動帶出該學期課程資料 
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(2) 點選欲輸入的課程 

 

(3) 點選新增鈕，輸入平時成績項目名稱、日期以及比例(佔所有平時

成績的比例)，再點選確定鈕。 
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(4) 點選編，輸入完成績後，點選存檔鈕。 

 

(5) 如果之前有送出學期總成績，並不會自動更新學期總成績，請點

選程式「GRD2040_輸入學期總成績」，再重新試算成績並送出。 

 

2. 匯出修課名單、匯出全部平時成績 

(1) 按匯出全部將查詢結果匯出成 Excel 格式 

(2) 可選開啟將檔案打開或按儲存將檔案儲存後運用 
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3. 列印點名簿 

(1) 按列印點名簿鈕，將切換到另一報表視窗。欲列印報表，請點選

畫面下方印表機之圖示(滑鼠移過去才會顯示圖示)。 
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二、 GRD2020 輸入期中/期末成績 

（一） 作業畫面： 

 

（二） 功能說明：提供教師輸入期中/期末成績。 

（三） 操作說明： 

1. 查詢 

(1) 教師登入後會依照輸入學年期自動帶出該學期課程資料 
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(2) 點選輸入期中成績或期末成績，選擇欲輸入之課程 

 

  



國立臺灣體育運動大學新一代校務資訊系統委外開發案 系統操作管理手冊 

 

7 

(3) 點選編，輸入完成績後，點選存檔鈕，如果該課程沒有期中成績，

請點選免輸入期中成績。 

(4) 如果需要系統自動依據成績判斷是否需要預警，請輸入預警成績

下限，再點選設定鈕存入分數，則系統會自動把低於預警成績下

限的同學，自動勾起期中成績預警(在「GRD2030_設定期中學習

預警」畫面)。 

 

(5) 如果之前有送出學期總成績，並不會自動更新學期總成績，請點

選程式「GRD2040_輸入學期總成績」，再重新試算成績並送出。 
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三、 GRD2040 輸入學期總成績 

（一） 作業畫面： 

 

（二） 功能說明：提供教師輸入學期總成績。 

（三） 操作說明： 

1. 查詢 

(1) 教師登入後會依照輸入學年期自動帶出該學期課程資料 
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(2) 選擇欲輸入成績之課程，點選編會帶出該課程選課資料。 
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(3) 點選依項目試算鈕或依合授教師試算鈕(只有合授課程才可以帶出

資料，且只有「GRD2041_輸入學期總成績-合授老師」有上傳成

績的合授老師才可以輸入佔成績比例)，依據比例試算學期總成績

後，再點選存檔鈕存檔。 
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2. 匯出修課名單、匯出教師成績 

(1) 按匯出全部將查詢結果匯出成 Excel 格式 

(2) 可選開啟將檔案打開或按儲存將檔案儲存後運用 

3. 列印點名簿 

(1) 按列印點名簿鈕，將切換到另一報表視窗。欲列印報表，請點選

畫面下方印表機之圖示(滑鼠移過去才會顯示圖示)。 
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4. 列印成績遞送單 

(1) 按列印成績遞送單鈕，將切換到另一報表視窗。欲列印報表，請

點選畫面下方印表機之圖示(滑鼠移過去才會顯示圖示)。 
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5. 列印成績分布圖 

(1) 按列印成績分布圖鈕，將切換到另一報表視窗。欲列印報表，請

點選畫面下方印表機之圖示(滑鼠移過去才會顯示圖示)。 
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四、 GRD2041 輸入學期總成績-合授老師 

（一） 作業畫面： 

 

（二） 功能說明：此功能僅提供合授課程的合授教師(含主課教師)輸入學期總

成績。 

（三） 操作說明： 

1. 查詢 

(1) 合授教師登入後會依照輸入學年期自動帶出該學期和授課程資料 

 

(2) 選擇欲輸入成績之課程，點選編會帶出該課程選課資料 
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(3) 輸入完成績後，點選存檔鈕。 

 

2. 匯出修課名單 

(1) 按匯出全部將查詢結果匯出成 Excel 格式 

(2) 可選開啟將檔案打開或按儲存將檔案儲存後運用 

  


